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Kiibekhdza Kizséo Onkormam zata Ké)visel6-testiiletének 7. oldal
18/2024. (M. 21.) 6nkorminy zati rendelete

a szocialis tiizifa juttatis szabdl airél sz616 13/2024. (V IIL15.) 6nkormdn» zati rendelet
modositisarél




Jegyz6kdnyv

Késziilt Kiibekhdza Kozségi (3nkox:_ményzata Képviselé-testiiletének 2024. oktéber 21. napjan 15.00
6rai kezdettel Kiibekhaza K6zségi Onkormanyzat hivatali épiiletében (6755 Kiibekhaza, Petéfi tér 2.)
megtartott nyilvanos tilésérél.

Jelen vannak;
Dr. Pungor Edit polgirmester
Dobrovszki Gébor képvisels
Gombos Attila képviseld
Martonosiné Czaké Brigitta képviseld
Nagy Szabolcs Tibor képvisels
Peténé Hegyes Mirjam képviselé

Tanicskozdsi joggal jelen van: Kocsis Néra Magdolna jegyzd, Papdiné Megyeri Csilla aljegyzd
Jegyzokonyvvezetd: Tobiasné Korffy Andrea igazgatasi ligyintéz6

Izazoltan tavol van: Bereczki Sdndor ké; viselé

Dr. Pungor Edit polgirmester megnyitotta az iilést és megallapitotta, hogy a testiilet 6 fovel
hatérozatképes. Ezutan felolvasta a napirendi pontokat.

Napirendi javaslatok (nyilvéinos iilés):

1.) Kiibekhdza Manufaktura Kézhasznii Nonprofit Kft. tovibbi mikédésével kapesolatos
dontés
Elad6: Dr. Pungor Edit polgarmester

2.) A szocidlis tiizifa juttatds szabdlyairol sz616 13/2024. (VIIL15.) énkormdnyzati rendelet
moédositisa
El6adé: Kocsis Néra Magdolna jegyzé

3.) Kiibekhdzi Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak
clfogadasa
El6adé: Kocsis Néra Magdolna jegyz6

4.) Dintési javaslatok, hozzaszélisok

Eléadé: Dr. Pungor Edit polgarmester

Dr. Pungor Edit polgdrmester:
Mivel kérdés, hozzasz6las nem volt, szavazasra bocsatotta a napirendi pontokat.

A kepviselé-testiilet a javaslatot egyhangtilag, 6 igen szavazattal elfogadta és meghozta az alabbi
hatérozatot:

92/2024. (M. 21.) 6nkorméanvzati hatarozat
Targy: napirend elfogadisa

HATAROZAT



Kiibekhdza K&zségi Onkormanyzat K épviselé-testiilete az alabbi napirendi pontokat fogadta el:

1.) Kiibekhiza Manufaktura Kozhaszni Nonprofit Kft. tovibbi miikiodésével kapesolatos
dintés

El6ad6: Dr. Pungor Edit polgdrmester

2.) A szocidlis tizifa juttatds szabdlyair6l szélé 13/2024. (VIIL15.) énkormanyzati rendelet
modositisa
El6ad6: Kocsis Néra Magdolna jegyz6

3.) Kiibekhizi Kozés Onkorméinyzati Hivatal Szervezeti és Makodési Szabdlyzatinak
elfogadisa
Elbadé: Kocsis Néra Magdolna jegyzé

4.) Dontési javaslatok, hozzaszolasok
El6ad6: Dr. Pungor Edit polgarmester

Errdl értesitést kap:

- Dr. Pungor Edit polgirmester
- Kocsis Néra Magdolna jegyzo
- Irattar

1.napirend
Kiibekhdza Manufaktura Kiézhaszni Nomprofit Kft. tovabbi miakodésével

kapcsolatos dontés
Eléadé6: Dr. Pungor Edit polgarmester

Dr. Pungor Edit polgarmester javasolta, hogy a Kiibekhdza Ko6zségi Onkorményzat Képviselo-
testiilete hatérozzon vigy, hogy a Kiibekhdza Manufaktura K6zhasznt Nonprofit Kft. legfébb szerve
a Kibekhaza Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete legyen hatirozatlan idére. Igy a
polgérmester kapna az al4irasi jogkort. A vendéglatoegységet marcius 1-ig zérjak be, tSrténjen meg
a felujitds és mércius 1. utdn nyisson Gjra az étterem. Javasolta, hogy a munkéltatéi jogkdr
gyakorlasival és a felujitdsi munkélatok megszervezésével, operativ munkéval, j munkaerd
keresésével Martonosiné Czakeé Brigittét bizza meg a testiilet. Javasolta, hogy a feladatot 2025. junius
30-ig ingyenesen, térités nélkiil 14ssa el.

Martonosiné Czaké Brigitta képviseld elfogadta a megbizést.

Dr. Punvor Edit polearmester:
Mivel kérdés, hozzasz614s nem volt, szavazéasra bocsétotta az eléterjesztés 1-5 pontjat.

A képvisel6-testillet a javaslatot pontonként egyhangilag, 6 igen szavazattal elfogadta és meghozta
az alabbi hatarozatot:

93/2024. (X. 21.) onkormdnvzati hatarozat
Targy: Kiibekhdza Manufaktura Kézhasznii Nonprofit Kft. tovabbi miikédésével kapcsolatos
dontés




HATAROZAT

(1) Kiibekhdza Kozségi Onkormédnyzat Képvisels-testiilete ugy hataroz, hogy a Kiibekhaza
Manufaktura Kozhasznti Nonprofit Kft. legfébb szerve a Kiibekhdza Kozségi Onkorményzat
Képviseld-testiilete.

(2) Kiibekhdza Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete ugy hataroz, hogy a Kiibekhiza
Manufaktura Kozhasznii Nonprofit Kft. bekévetkezett véltozisainak cégjegyzékben torténd
atvezetésével megbizza dr. Pungor Edit polgarmestert.

(3) Kiibekhédza Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete ugy hataroz, hogy a Kiibekhaza
Manufaktura K6zhasznti Nonprofit Kft. altal miikédtetett Kiibecker Manufaktira vendéglitéegység
2025. mércius 01. napjdig sziinetelteti a tevékenységét.

(4) Kiibekhdza Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete ugy hatdroz, hogy a Kiibekhaza
Manufaktura Kézhaszni Nonprofit Kft. 4ltal miikodtetett Kiibecker Manufaktira vendéglatoegység
altal foglalkoztatott munkavallal6k felett munkaltatéi jogkor gyakorlasaval és egyéb operativ jellegli
feladatok ellataséra Martonosiné Czaké Brigittét bizza meg,

(5) A Kepvisel6-testiilet dontétt, hogy Martonosiné Czaké Brigitta a (4) pontban megjelolt
tevékenységét 2025. jinius 30. napjaig térités nélkiil latja el.

Hatérid6: azonnal
Felel6s: dr. Pungor Edit polgdrmester

Errdl értesitést kap:
- dr. Pungor Edit polgdrmester
- Kocsis Nora Magdolna jegyzé
- Iraftar

2. napirend
A szocidlis tizifa juttatis szabalyairél sz6l6 13/2024. (VIIL15.) onkormanyzati

rendelet médositisa
El6adé: Kocsis Néra Magdolna jegyzé

Kocsis Néra Magdolna jegyz6 ismerteti a szocidlis tlizifa juttatds szabalyairél szolo 13/2024.
(VIIL15.) énkorményzati rendelet moédositdsat, mely alapjén polgarmesteri hataskorbdl jegyzoi
hataskérbe kertil 4t a szocidlis tiizifa juttatds elbirdldsa. A kérelmek beérkezése (hataridé 2024.
november 30.) utan 5 munkanapon beliil a kérelmek elbirdlasa jegyzoi hataskorbe kerill, az eddi gi
polgérmesteri hatdsk6rb6l. Madosulna a rendelet 6. pontja is, miszerint a jegyzd a hatéridén tal
beérkezett kérelmeknél kiilonés méltanylast érdemld esetekben a kérelemnek helyt adhat.

Dr. Pungor Edit polgdrmester hozzétette, hogy elézetesen az iigyrendi bizottsag a kérelmek
clbirdldsa érdekében elézetesen 4llast foglal.



Dr. Punsor Edit poladrmester:
Mivel kérdés, hozzaszblés nem volt, szavazasra bocsatotta a rendelet modositas elfogadasat.

A képvisel6-testiilet a javaslatot egyhangiilag, 6 igen szavazattal elfogadta és megalkotia az alabbi
rendeletet:

Kiibekhaza Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
18/2024. (X. 21.) inkormanyzati rendelete
a szocidlis tiizifa juttatds szabalyairél sz6l6 13/2024. (VIIL15.) 5nkorményzati rendelet
moédositasarol

Kilbekhiza Kozségi Onkorméanyzat Képvisels-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban, a szocidlis igazgatasrdl és szocilis ellatasokrdl sz6l6 1993, évi IIL. torveény (tovabbiakban
Szt.) 45. §-aban kapott felhatalmazas alapjn és a Magyarorszig helyi o6nkormanyzatairél sz616 2011.
evi CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekezdésében meghatérozott feladatkdrében eljirva a szociélis
tiizifa juttatdsaira vonatkozéan a kovetkezoket rendeli el:

L.§

(1) A szociélis tiizifa juttatds szabalyairél sz616 13/2024. (VIIL. 15.) Onkormanyzati rendelet 3. § (3)
¢s (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezések 1épnek:

»(3) A kérelmek elbiréldsa a jegyz6 hatéskérébe tartozik, aki a timogatasré] legkésdbb 2025. februr
5. napjaig - a (6) bekezdésben foglalt esetben 6t napon beliil - dént.

(4) A dontést kovetd 5 munkanapon beliil a jegyz6 gondoskodik a tiizifa kiszallitas4rs].”

(2) A szocialis tiizifa juttatds szabalyairél sz6l6 13/2024. (VIIL 15.) Onkorményzati rendelet 3. § (6)
bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

»(6) hatéridd lejartat kGvetden beérkezett kérelemnek a jegyzé kiilonss méltanylast érdemld esetben
helyt ad, amennyiben az a rendelet eldirasainak egyébként megfelel.”

2.§
Ez a rendelet 2024. oktéber 22-én 1ép hatalyba.

Dr. Pungor Edit sk. Kocsis Nora Magdolna sk.
polgérmester jegyzo

3. napirend
Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikidési

Szabalyzatanak elfogadisa
Eléadé: Kocsis Néra Magdolna jegyzd

Kocsis Néra Magdolna jegyzd ismerteti a képvisel§-testiilettel a kzos 6nkormanyzati hivatal 4j
Szervezési és Miikodési Szabalyzatat. Elmondta, hogy a korabbi, 2015-ben elfogadott Szervezeti és



Mikodéi Szabalyzatot feliitvizsgaltak és ez alapjén késziilt az 4j SZMSZ. 2. pontban médositottdk a
szabdlyozist, mely alapjan nem a négy Onkorményzat hivija le az &llami tdmogatasokat, hanem a
Kibekhdzi Kozds Onkorményzati Hivatal. Ez eddig is igy volt, ez egy jogtechnikai modosités. A
fenntartési és mitkédési koltségekhez a négy telepiilés lakossagszém ardnyosan jérul a kozés hivatal
koltségvetéséhez. A 6. pontban a polgarmesterek eldzetes egyeztetése alapjan a 4 £6 fizikai dolgozo
kikerill a k6z8s hivatal finanszirozdsabél és minden telepiilés a sajat fizikai dolgoz6jat maga
finanszirozza. Ez megtakaritist jelent a kitbekhazi Onkorményzat sziméra. {gy a Kiibekhzi K6zos
Gnkorményzati Hivatal 1étszdma 18 fore csokken.

Papdiné Megyeri Csilla aljegyzé kiegészitésként ehhez a ponthoz hozzéteszi, hogy a négy telepiilés
szervezeti felépitésében annyi valtozas torténik, hogy Kithekhaza és Ferencszallis Kocsis Néra
Magdolna jegyz6, Klarafalva és Tiszasziget Papdiné Megyeri Csilla aljegyzé iranyitésa ald kertil.

Kocsis Nora Magdolna jegyzd ismertetia 11. pontban t6rtén6 médosulést, miszerint a december 31-
én megsziinG Szegedi Kistérség Tébbeéla Tirsulisa helyett az Gjonnan megalakult Dél-Alfoldi
Kistérség Tobbcélu Térsuldsa veszi 4t a belsd ellendrzési feladatokat. A 16. pontban a hivatali
dolgozok szabadsagat illetben kételezs lesz a jovében legaldbb egy nappal korabban bejelenteni a
jegyzonél vagy az aljegyz6nél, ha valaki szabadségot szeretne kivenni. Az 0ij szervezeti és miikodési
szabalyzat pedig 2025. janudr elsején 1ép hatalyba.

Dr. Punvor Edit polrirmester: )
Kérdés, hozzész61as nem volt, szavazisra bocsatotta a Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mlikddési Szabélyzatéanak elfo gadasat.

A képvisel6-testiilet a javaslatot egyhangulag, 6 igen szavazattal elfogadta és meghozta az al4bbi
hatérozatot:

04/2024. (x. 21.) iinkorménvgati hatarozat
Targy: Kiibekhazi Kozis ()nkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatinak
elfogadasa

HATAROZAT

Kiibekhéza Kozségi ('jnkonnény_:.zat Képvisel6-testiilete elfogadta a hatdrozat mellékletét képez6
tartalommal a Kiibekhézi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatt.

Hatérid6: azonnal, 2025. janudr 1. (hatalybalépés idépontja)
Felelds: Kocsis Néra Magdolna jegyz6

Errél értesitést kap:

- dr. Pungor Edit polgérmester

- Kocsis Néra Magdolna jegyzé

- Somodi Tiinde gazdalkodasi csoportvezets
- Irattar

94/2024. (X. 21.) 6nkormanyzati hatirozat melléklete

Kiibekhizi Kozos Onkormanyzati Hivatal



Szervezeti és Miikidési Szabslyzata

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szolé 2011, évi CLXXXIX. tv. (tovéabbiakban: Mdotv.)
84-86. §. alapjan Kitbekhaza, Ferencszallas, Klarafalva és Tiszasziget kizségek képvisels-testiiletei
az 6nkormanyzat miikdésével, valamint a polgérmester, vagy ajegyz0 feladat-és hataskdrébe tartozo
tigyek dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisara kozos
Onkorményzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A hivatal kozremiksdik az onkorményzatok
egymas kdz6tti, valamint az allami szervekkel tortént egylttmiikodésének Ssszehangolasban.

A koltségvetési szerv Szervezeti és Miikodési Szabalyzaténak tartalmi elemeit az allamhéztartasrél
sz016 torvény végrehajtasardl kiadott 368/2011.(XI1.31 .) Kormanyrendelet 13. §-a szabalyozza.

1. Altaldnos rendelkezések
1.§

A képviselo-testiiletek a Kiibekhazi Kozds Onkorményzati Hivatalt a hatéskdrébe tartozo
onkormanyzat miikodésére, valamint a polgarmester, vagy a jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozo
iigyek dontésre valé eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara kozos
Onkorményzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A hivatal kdzremiikodik az dnkorményzatok
egymas kozotti, valamint az allami szervekkel t6rtén6 egyiittmitkddésének 6sszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:

Kiibekhazi Koz6s Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 6755 Kiibekhaza, Petsfi tér 2.

(2) A Kiibekhazi K6z6s Onkorményzati Hivatal azonosité adatai:

Torzskonyvi azonosité szaima: 805520

Adészim: 15805526-1-06

Szamlaszam: 11735005-15805526

TEAOR 8411 Altalénos igazgatas

KSH statisztikai szdmjel 15805526-8411-325-06

A Kiibekhazi Kozés Onkorméanyzati Hivatal hivatalos bélyegzé leirdsad, haszndlata:

Kér alakd, benne kér felirat "Kiibekhazi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal”, kdzépen a Magyarorszig
cimerével.

1. A bélyegzb hasznéldja, brzdje a hasznalatért feleldsséggel tartozik. Koteles gondoskodni arrél,
hogy illetéktelen személy a bélyegzéhoz ne férhessen hozza, ennek érdekében a hivatali munkaidén
kiviil a bélyegzéket zarhaté lemezszekrényben vagy irodai biitorzatban (szekrény,iréasztal, stb) kell
orizni. A butorzat zArdsaért a bélyegzo hasznaloja felelds.

2. A Hivatal, illetve az 6nkorményzatok hivatalos miikédésével bsszefliggésben keletkezd iratokon a

bélyegzd csak alairassal egyiitt — az al4ir6 beosztasanak feltiintetésével — hasznslhato.

3. A bélyegzét hasznalé anyagi, fegyelmi, biintetSjogi felelosséggel tartozik a részére atadott
bélyegzd jogszer(i hasznalataért, biztonsdgos brzéséért.

A Kiibekhazi Kézids Onkormanyzati Hivatal alapité okiratinak kelte,szama, az alapitas
iddpontja:

Alapité okirat kelte, szama:

A Kiibekhdzi Kbz6s Onkormanyzati Hivatal alapité okiratét Kiibekhaza Kozségi Onkorményzat
Keépviselo-testillete  66/2012.(XIL19.) 6nkormanyzati hatdrozatdval, Ferencszallas Kozségi
Onkorményzat Képvisel6-testiilete 105/2012.(X11.19.) Onkormanyzati hatdrozataval, Klirafalva
Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete 86/2012.(X11.19.) dnkormanyzati hatérozatival hagyta
jéva.

Alapité okiratot médosité hatarozatok:



Az alapitd okirat 2015. janudr 1. napj4t6] hatalyos modositasat Kitbekhaza Kdzségi Onkorményzat

Képviselo-testillete  57/2014.(X11.01.) onkormanyzati hatarozatival, Ferencszéllds Kozségi
Onkorményzat Képvisel6-testillete 70/2014.(XI1.03.) énkorményzati hatarozataval, Klérafalva
Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete 87/2014.(X11.02.) onkorméanyzati hatdrozatéval,
Tiszasziget Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 121/2014(X11.03.) 6nkorményzati
hatarozatdval hagyta jéva.

Alapito okirat Kkelte:
2012. december 19. napja
Az alapitas id6pontja: 2013.janur 1

Az ellitandé, és a kormdanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen
ellatott vallalkozasi tevékenységek:

- 011130 énkonnényzatok és Onkorményzati hivatalok jogalkoté és 4ltaldnos igazgatasi
tevékenysége

- 016010 Orszaggytilési, Snkormdnyzati és eurépai parlamenti képvisel6valasztasokhoz kapcsolddd
tevékenységek

- 016020 Orszégos és helyi népszavazéssal kapesolatos tevékenységek

Az ellatando vdllalkozdsi tevékenység kire, mértéke: A koltségvetési szerv vallalkoz4si
tevékenységet nem folytathat.

A Kiibekhézi Kézds Onkorményzati Hivatalhoz nincs mas koltségvetési szerv, illetve gazdilkodd
szerv  rendelve, amelyek vonatkozéséban a Kiibekhdzi Kozds Onkorményzati Hivatal
a 368/2011.(X1IL.31.) Korm. rendelet 13. §-a alapjan alapitéi, tulajdonosi jogokat gyakorolna.

2. A kézds onkormdnyzati hivatal miikidése, finanszirozisa

2.§

(1) A Kiibekhézi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 6nalloan miksds &s gazdalkodd koltségvetési
szerv, hozzdrendelt ondlléan miikods koltségvetési szerve illetve gazdasigi tdrsasdga nincs.
Gazdalkodaési jogkdrét az alapité okirat hatérozza meg.

(2) A Kiibekhizi K6z6s Onkormanyzati Hivatal mikédési koltségéhez a forrast az adott évi
kdzponti koltségvetési tdrvény az Snkormdnyzati hivatal miikédésének timogatdsa jogcimen
biztositja. A tdmogatés meghatirozasa az elismert hivatali 1étszam alapjén a személyi és dologi
kiaddsok elismert atlagos koltségeinek figyelembevételével torténik. A Kiibekhazi Ko6z6s
Onkorményzati Hivatal esetében a tamogatas lehivéaséra a székhely dnkormanyzat jogosult. A tovabbi
fenntartdsi és miikddési koltségekhez a kozos hivatalhoz tartozo onkormanyzatok lakossigszim
aranyosan jarulnak hozza, melynek részleteit kiildn megallapodas tartalmazza.

(3) Kiibekhaza Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete, Ferencszillas Koézségi Onkorményzat
Képviseld-testiilete, Klarafalva Kozségi Onkormanyzat, valamint Tiszasziget Kozség
Onkorményzatanak Képviseld-testiilete testiileti {iléseiken dont:

a) a Kiibekhazi K6z6s Onkorményzati Hivatal koltségvetésérél és zirszamadésarol,

b) a Kiibekhédzi K6z6s Onkormanyzati Hivatal mitkodésérsl sz616 megallapodés elfogadasardl,

c)a Kiibekhazi Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti &s Miiksdési Szabalyzatdnak
jovahagyasarol.

d) a Kiibekhazi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Alapito Okiratanak elfogadésardl

e)a Kiibekhédzi Ko6zés Onkorményzati Hivatal munkajarél szolé éves jegyz6i beszamold
elfogadéséarsl

(4) A Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal kéltségvetését és zarszdmadasat a Kiibekhazi
Koz6s Onkorméanyzati Hivatal késziti el az Aht. és mas Jjogszabalyokban foglaltak szerint.
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(5) Kithekhaza Kozségi Onkorményzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos kdnyvelési,
adminisztracios feladatokat a k6zos hivatal székhelyén készitik el az Aht és més jogszabalyokban
foglaltak szerint.

(6) Ferencszallds Ko6zségi Onkormanyzat koltségvetését és az azzal kapesolatos konyveleSI
adminisztraciés feladatokat Kiibekhazi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal késziti el az Ahl. és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Klarafalva Kozségi Onkorményzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyveles1
adminisztracios feladatokat a Kiibekhdzi Kozds Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és maés
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(8) Tiszasziget Kozség Onkorméanyzata koliségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztraci6s feladatokat a Kitbekhazi K6z6s Onkorményzati Hivatal késziti el az Aht. és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(%) A Kibekhazi Kézos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k
vagyonnyilatkozati kételezettségérdl az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szélo
2007. évi CLIL tv. 3. § (1) bek. c.) pontjéban és a (2) bek. d) pontjaban foglaltak alapjan.

Jegyz0, aljegyz6

gazdasagi vezetd

gazdilkoddsi iigyintézo

3. A Kiibekhazi Kozis Onkorményzati Hivatal fébb feladatai
3.8

(1) A képvisels-testiiletek vonatkozasaban:

- cl6készili dontésre az altala meghatarozott énkormanyzati tigyeket,

- végrehajtja dontéseit,

- szervezesi, ligyviteli, nyilvéantartasi, informacids és propaganda, illetve egyéb adminisztracids
teendtket végez,

- elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviseld-testiiletek, a polgarmesterek
meghataroznak,

- Kitbekhéza, Ferencszallas, Kldrafalva és Tiszasziget kozség Képviselé-testiiletével kapesolatos
feladatokat a jegyz6 latja el.

(2) Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elékészitési €s végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv., az 1991, évi
XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utébbi 4ltal kapott felhatalmazis alapjin kiadott
jogszabalyok, amelyek a helyi Onkormdanyzatok és szervei részére feladat — és hataskoroket
allapitanak meg.

(3) A koztisztviselék az lUgyintézés soran a kdvetkezd 4ltalanos kovetelményeket kotelesek
betartani:

a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapvet6 kdvetelmény a gyorsaség, a szakszeriiség, a biirokricia mentesség, a hataridék betartasa,
¢) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgéri jogokat és kdtelességeket, az ligyfelek
¢rdekében méltanyosan kell eljami,

d) elsédleges cél az onkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatisa,

e) az ligyintézék kotelesek munkéjuk sordn egymdssal hatékonyan egylitmiikddni és az tigyfelek
részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfelels felvilagositast és tajékoztatast megadni,

f) a Kitbekhdzi Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi a tudomasara jutott allami szolgalati és
iizleti (magan) titok tekintetében titoktartdsi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség az
adatvédelemrol sz616 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az ligyfél személyiségi
jogainak a védelmére is. A titoktartasi kitelezettség a kdzhivatal betdltése utén is fenndll.
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g) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informacict és tényt koteles a jegyz6 tudomasara hozni,
amely az el6bbi kotelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzovel, aljegyzével kapcsolatos sltalinos rendelkezések

4. §

(1) A Kiibekhazi K6z6s Onkorményzati Hivatal jegyzbjének, aljegyz6jének kinevezése a Motv. és
a Kttv. elbirdsai szerint térténik. A jegyzbre, aljegyzére vonatkozé egyéb rendelkezéseket a
Kiibekhdzi K6z6s Onkorményzati Hivatal miikodésével kapcsolatos megallapodis tartalmazza.

(2) A Kitbekhazi Kézos Onkormanyzati Hivatalt a Jjegyzb vezeti, aki felels annak térvényes és
eredményes miiksdéséért.

(3) A jegyz0, vagy aljegyzd, vagy megbizottja koteles mindegyik képviselé-testiileti, bizottsagi
{ilésen részt venni és ott a sziikséges tajékoztatést megadni.

5. A jegyzi, aljegyzo fobb feladatai
5.8

(1) A jegyz6 vezeti a Kiibekhazi Kozos Onkorményzati Hivatalt, gondoskodik az 8nkorméanyzatok
miikddésével kapcsolatos feladatok ellatdsardl.

(2) A jegyzd, aljegyzd cllitia a keépviseld-testiiletek, bizottsdgok, a telepiilési képviselok
mitkddésével kapcsolatos igazgatisi feladatokat, a polgdrmesterek  hatdskérébe tartozé
allamigazgatasi dontések el6készitését és végrehajtasat.

Ebben a kérben:

- elkésziti a képviselé-testiileti iilés, a bizottsdgok elé keriil® el6terjesztéseket,

- ellatja a képvisel6-testiiletek, a bizottsdgok szervezési és igyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

- tandcskoz4si joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok iilésein,

- torvényesscgi észrevételt tehet a szavazas elétt az elSterjesztés vitdjaban,

- gondoskodik a testiileti {ilés jegyzbkonyvének elkészitésérél, azt a polgarmesterrel egyiitt alafrja
¢s 15 napon beliil megkiildi a kormanyhivatal vezetdjének,

- rendszeresen tdjékoztatia a polgérmestereket, a képviselé-testiileteket, a bizottsagokat, az
onkorményzat munk4jét érinté jogszabélyokrél, a hivatal munkajarol és az ligyintézésrél.

(3) A jegyz$, aljegyzd egyéb feladatai:

- dontésre el6késziti a polgarmester hataskérébe tartozo allamigazgatési ligyeket,

- elldtja a jogszabélyban eléirt allamigazgatasi feladatokat és hat6ségi hataskoroket,

- dont a hatdskorébe utalt igyekben,

- hatdskérébe tartozé tligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét, a Kiibekhdza Kozségi
Onkorményzat polgarmesterének egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kdztisztviseldk
tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas),

- ellitja az allamigazgatdsi tevékenység egyszerlsitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat ,

- szervezi a jogi felvilagosité munkat,

- ¢vente egyszer beszamol a képvisel6-testiiletek elétt a Kitbekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal
munkajarol &s az ligyintézésrol,

- Gsszehangolja a Kiibekhézi K6z6s Onkormanyzati Hivatal munk4jat,

- képviseli a Kiibekhazi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt.

6. A Kiibekhizi Kézos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése, 1étszama
6. §
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A Kiibekhazi Kz6s Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely Kiibekhdza, Petéfi tér 2., a jegyzb kozvetlen vezetésével,
b) Telephely: Ferencszallas Szegedi utca 53. a jegyzd kdzvetlen vezetésével.
¢) Telephely: Klarafalva Kossuth utca 171. az aljegyzé kozvetlen vezetésével.
d) Telephely: Tiszasziget, Szent Antal tér 10. az aljegyzé kézvetlen vezetésével.

7.8

(1) A Kiibekhazi Kozds Onkormanyzati Hivatal engedélyezett 1étszdma: a mindenkori éves
kdltségvetési rendeletben foglaltak szerint. (18 f6)

jegyzo 1£5

aljegyz6 1 {6

gazdalkodasi tigyintézé 4 £

pénziigyi tigyintéz6 3 {6

adétligyi tigyintézo 3 6

igazgatdsi ligyintézé 6 o

(2) Kilbekhazi Kézs Onkorményzati Hivatal Szervezeti Felépitése
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Klarafalva
polgarmestere

Klarafalva
Igazgatasi,

adéligyi-anyakdnyvi,

pénziigyi, gazdilkodasi
GgyintszSk

—

Ferencszillas
polgarmestere
.——-"‘—’

e
Ferem;ﬁzéllés
lgazgatisi-anyakényvi
addilgyi

pénzligyl, gazdatiadast
figyinté26k

jegyzo
aljegyz6

Tiszasziget
polgarmestere

Tiszasziget
gandilkodisi
i

addligyl-anyakdnyvi,

Kitbekhaza
polgarmestere
! Kibekhiza
{székhelytslepiilés)

lgiazga&el-anyakanyvi

ilgazgatasi adéligyi
pénziigyl, gezdilkodasi
dgyintézik

|

(3) Kibekhdzi Koz6s Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. A jegs;z(i,
mint a kdltségvetési szerv vezetdje kijelslt egy, a Kozos Onkormanyzati Hivatal 4lloményéba tartozé
koztisztvisel6t, aki megfelel a 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében eldirt

14



kovetelményeknek a368/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet 9. §(1) bekezdésében meghatirozott
feladatok
a) a kéltségvetési tervezés, az eldiranyzalok modositisanak, atcsoportositasanak és fethasznalasanak
végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgéltatasi, beszamolési és a pénzigyi, szamviteli rend betartdsa,
és
b} a kéltségvetési szerv mitkodtetése, a hasznalataban 1évé vagyon haszndlata, védelme;
ellataséra.
¢) a Kozo6s Hivatal konyvviteli szolgaltatasok (adatszolgéltatasok) elvégzésére.

(4) A Kiibekhézi K6z6s Onkorményzati Hivatal munkarendje:

Hétfs: 7.30 — 16.00

Kedd: 7.30 - 16.00

Szerda: 7.30 — 16.00

Csiitorték 7.30 — 16.00

Péntek: 7.30 — 13,30

7. A Kiibekh4zi Kézos Onkorményzati Hivatal kéztisztvisel6i
8.§

(1) A Kiibekhézi Koz6s Onkorményzati Hivatal dolgozéi a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni az tigyfelek sziméra, az altaluk kért beadvany trlapokat 4tadni, az
ligyfelek beadvényait &tvenni és a helyben elintézhetd iigyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély
szolgalatot nytjtani.

(2) Az ugyfélfogadési napok és az érdemi munkéhoz szitkséges létszam megszervezése a jegyzl
feladata.

(3) Munkaid6n kiviil, illetve a heti szabad- és pihenSnapokon is el kell litni az aldbbi
szolgaltatasokat:

héazassigkotés

névado tinnepség

valasztisok, népszavazas lebonyolitasa

testiileti {ilések, kozmeghallgatdsok

halasztést nem tiiré kézérdeki feladatok

9.§

(1) Kulszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz6, elézetes engedélye alapjan torténhet.
(2) A dolgozé kikilldetése soran felmeriild koltségek elszdmoldsa utdlag  tdrténik.
Az Utiszamlakat a jegyz5, igazoldsa utan lehet szimfejten.

8. Munkaértekezlet
10. §

(1) A Kiibekhdzi K6z6s Onkorményzati Hivatal iranyitasi feladatainak Osszehangolasira a
polgarmesterek sziikség szerint iilést hivhatnak 6ssze.

(2) Szilkség szerint, de évenként legalabb egy alkalommal hivatali munkaériekezletet kell tartari.
Munkaértekezleten atfogéan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatirozni a kdvetkezd
iddszak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestereket meg kell hivni.

9. Pénziigyi, szdmviteli rend

11.§
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A Kiibekhazi Koz6s Onkormanyzati Hivatal penziigyi — szdmviteli rendjét kiilén szabalyzat
tartalmazza.

10. Bels6é kontrollrendszer
12. §

(1) A jegyzb a mitkodés folyamatéra és sajdtossagaira tekintettel kételes kialakitani, mitkodtetni és
fejleszteni a koltségvetési szerv belsd kontroll rendszerét az 4llamhéaztartisért felelés miniszter altal
kozzétett médszertani Gtmutatdk figyelembevételével.

(2) A jegyzb felelss a belsd kontrollrendszer keretében- a szervezet minden szintjén érvényesiils-
megfeleld

- kontrollkérnyezet,

- kockdzatkezelési rendszer,

- kontrolltevékenységek,

- informdci6s és kommunikéciés rendszer, és

- nyomon kévetési rendszer(monitoring) kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséert,

(3) A belsd kontrolirendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat,
melyek biztositjak, hogy

- a kdltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a szabalyszertiséggel,
szabalyozottsaggal, valamint a gazdasigossag, hatékonysig és eredményesség kovetelményeivel,

- az eszkOzokkel és forrdsokkal valé gazdélkoddsban ne keriiljon sor pazarlasra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznalasra,

- megfeleld, pontos és naprakész informécick &lljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
miikddésével kapcsolatosan, és

- a bels6 kontrollrendszer harmonizicidjdra és Osszehangolésdra vonatkozé jogszabalyok
vegrehajtasra keriiljenek a modszertani Gtmutat6k figyelembevételével.

(4) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé  ellendrzésérsl
52616 370/2011.(X1L.31.) Korm. rendelete alapjan a jegyzd koteles olyan kontrollkémyezetet
kialakitani, amelyben

- vilagos a szervezeti struktira,

- egyértelmiiek a hataskdri viszonyok és feladatok,

- meghatérozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

- 4tlathatd a human eréforrds kezelés.

(3) A jegyzb koteles olyan szabélyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikédtetni a
szervezeten belill, amelyek biztositjak a rendelkezésre 4llé6 forrasok szabélyszer(i, szabdlyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(6) A jegyzb koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a koltségvetési szerv ellenérzési
nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv mitkddési folyamatainak sz6veges és tablazatba foglalt
leirdsa, amely tartalmazza kiiléndsen a felelosségi és informdcids szinteket és kapcsolatokat,
iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kdvetését és utdlagos ellenérzését.

(7) A jegyz0 koteles szabalyozni a szabélytalansigok kezelésének rendjét, valamint koteles
kockazatkezelési rendszert mitkodtetni.

(8) A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulé kontrollok kiépitését,
kiiléndsen az aldbbiak vonatkozdsdban;

a)a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési  tervezés, a
kotelezettségvallaldsok, a szerzédések, a kifizetések, a tdmogatdsokkal valé elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b)a dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és eredményességi  szempontii
megalapozottsiga,
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c) a dontések szabalyszerliségi szempontb6l torténé jévahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint
d) a gazdasdgi események elszdmoldsa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfelels kényvvezetés és
beszamolas).

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérél sz616 3707201 1.(X11.31.)
Korm. rendelet 1.sz. melléklet szerinti nyilatkozatban a jegyzé koteles értékelni a belss
kontrollrendszer mindségét.

11. Belsé ellendrzés
13. §

(1) A K6z6s Onkorményzati Hivatal ellenérzése a Movt. és az sllamhdaztartasrél szo16 2011, évi
CXCV. trvény (tovébbiakban Aht.) belsé ellendrzésére vonatkozo szabélyainak kell érvényesilni,
amely alapjén elkiiloniil a folyamatba épitett, elézetes utlagos és vezetdi ellendrzési tevékenység, és
a belsd ellendrzési tevékenység. A belsé kontrollrendszer alapjan valamint a belsé ellenérzés a
monitoring részeként mitkodik.

Belsé ellen6rzés mitkodése:

(2) A koz6s onkorméanyzati hivatal belsd ellenérzését az alapité onkorméanyzatok, mint
tagnkormanyzatok altal fenntartott Dél-Alfsldi Kistérség Tobbeélti Tarsuldsa keretében miiksdd
belsé ellen6rzés végzi. A kapesolattartésért, és a belsd ellen6rzés mikodtetéséért a jegyz6 a felelds.
A belsb ellenbrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek.

12. Kézis Onkorméanyzati Hivatal 6v6, védé eldirasok
14. §

A kdz8s dnkorményzati hivatal minden dolgozojénak alapvett feladata, hogy az egészségiik és testi
epségitk megbrzéséhez szlikséges ismereteket atadja, baleset, vagy annak veszélye esetén a sziikséges
intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozénak ismernie kell a munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyzatot, valamint a tiiz
esetére elbirt utasitdsokat és a menekiilés Gtjat, koteles a munka-, baleset-, és tiizvédelmi oktatéson
1észt venni.

15. 8§
A Kiibekhazi Kézos Onkorményzati Hivatal hazipénztari, selejtezési, leltarozési, ligykezelési,
munka- tliz- balesetvédelmi és mas jogteriileteket érint6 rendelkezéseit kiilon szabalyzatok

tartalmazzak.

13. Ugyiratkezelés specislis szabalyai
16. §

A Kiibekhazi Kozos Onkorményzati Hivatal iktatési és irattérazdsi rendjét kildn szabalyzat
tartalmazza.

14, Kiadmanyozas rendje
17. §

A jegyz6t illet§ kiadményozasi jogkort a jegyzé kiilén szabalyzat szerint hatdrozza meg.

15. Helyettesités rendje
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18. §
Az ligyintézdk a munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymadst.

16. Szabadsag engedélyezése
19. §

Szabadsag igénybevételét legalabb egy nappal az igénybevételt megel6zoen be kell jelenteni a
jegyzének vagy az aljegyzbnek. A szabadsdg kiilsndsen indokolt esetben soron kiviil is
engedélyezhett.

17. Zaré rendelkezések
20. §

A Kibekhazi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miksdés Szabalyzatat az
onkorményzatok a képvisels-testiileteinek jovéahagyéséval a kihirdetés napjan léptetik hatdlyba, de
rendelkezéseit 2025. januér 1. napjaval kell alkalmazni, tovabba hatalyat veszti a 2015. januar 1.
napjén hatélyos Szervezeti és Miiksdési Szabalyzata.

Kocsis Néra Magdolna
jegyzo

Zdradék: Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot Kiibekhaza K6zségi Onkorményzat Képviselé-
testiilete a 94/2024.(X.21.) dnkorményzati hatérozataval, Ferencszllds Kézség Onkorményzat
Képvisclé-testilete a 111/2024. (X.22.) Snkormanyzati hatérozatdval, Klarafalva Kozségi
Onkorményzat Képvisel-testiilete a 77/2024. (X.24) onkorményzati hatdrozatival, Tiszasziget
Ko6zség Onkorményzata Képvisel8-testillete 122/2024.(X.22.) 6nkormanyzati hatérozataval
Jjovahagyta,

4. napirend

Déntési javaslatok, hozzaszéldsok
Eléadé: Dr. Pungor Edit polgarmester

Dr. Pungor Edit polgirmester ismertet a testiilettel Dr. Molnar Rébert korabbi polgérmester és
Kucsora Istvanné korébbi alpolgérmester kérését, ami az 4ltaluk korabban hasznalt kisértékii targyi
eszkozok megvasarlasara vonatkozik:

Dr. Molnér Rébert volt polgdrmester az alébbi tirgyi eszkozoket szeretné megvasarolni:

- NEC EA 223W 22/ White Monitor 1db 1.000 Ft értékben (Leltéri szama:2023/ 12/206/6)
- Lenovo NB IDEPAD 15,6" HD LED100 Fekete 5.000 Ft értékben (Leltari szdm: 308)

- Samsung Galaxy A33 5G mobiltelefon 4.000 Ft értékben (Leltari szam: 2023/32/227/ D
Kucsera Istvanné volt alpolgdrmester az alabbi targyi eszkOzt szeretné megvasarolni:

- NEC EA 223W 22/ White Monitor 1db 1.000 Ft értékben (Lelt4ri szama:2023/1 2/206/3)

Dr. Punvor Edit poledrmester;
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Hozzaszblas, kérdés, javaslat nem hangzott el, ezért szavazésra bocsatotta dr. Molnar Rébert volt
polgarmester részére a targyi eszkdzok értékesitését.

A képviseld-testiilet a javaslatot egyhangulag, 6 igen szavazattal elfogadta és meghozta az
hatérozatot:

95/2024. {X.21.) nkormanyzati hatdrozat
Targy: Dr. Molnar Rébert volt polgirmester részére targyi eszkoziok értékesitése

Hatdarozat

(1) Kiibekhaza Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete dontott, hogy az 6nkormanyzat
tulajdonat képezs:
- NEC EA 223W 22/ White Monitor 1db 1.000 Ft értékben (Leltari szama:2023/12/206/6)
- Lenovo NB IDEPAD 15,6" HD LED100 Fekete 5.000 Ft értékben (Leltari szam: 308)
- Samsung Galaxy A33 5G mobiltelefon 4.000 Ft értékben (Leltari szam: 2023/32/227/1)

targyi eszkozoket dr. Molnar Rébert volt polgarmester részére értékesfti.

(2) A Képvisels-testiilet felhatalmazza Dr. Pungor Edit polgérmestert az adasvételi szerz6dés
megkdtésére és az egyéb sziikséges dokumentumok aldirisara.

Hat4rid6: azonnal
Felel6s: Dr. Pungor Edit polgarmester

Err6l értesitést kap:
- Dr. Molnér Rébert volt polgarmester
- Kocsis Néra Magdolna jegyz
- Gazdéalkodés, helyben
- Irattar

Dr. Punior Edit  oludrmester:
Hozzaszolas, kérdés, javaslat nem hangzott el, ezért szavazasra bocsatotta Kucsera Istvanné volt
alpolgérmester részére a tirgyi eszkdz ériékesitését,

A képvisel8-testillet a javaslatot egyhangilag, 6 igen szavazattal elfogadta és meghozta az
hatérozatot:

96/2024. (X.21.) 6nkormanyzati hatirozat
Targy: Kucsera Istvanné volt alpolgdrmester részére targyi eszkoz értékesitése

Hatarozat
(1) Kiibekhdza Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete dontétt, hogy az Snkorményzat
tulajdonat képez6:
- NEC EA 223W 22/ White Monitor 1db 1.000 Ft értékben (Leltari szama:2023/12/206/3)

targyi eszkdzt Kucsera Istvanné volt alpolgarmester részére értékesiti.
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(3) A Képviselo-testiilet felhatalmazza dr. Pungor Edit polgarmestert az adasvételi szerzédés
megkétésére és az egyéb szitkséges dokumentumok alairasara.

Hatarid$: azonnal
Felel6s: dr. Pungor Edit polgarmester

Errdl értesitést kap:
- Kucsera Istvanné volt alpolgarmester
- Kocsis Néra Magdolna jegyzd
- Gazdélkodas, helyben
- Irattar

Tovabbi kérdés, hozzdszélas nem 1évén, Dr. Pungor Edit polgirmester a testiileti iilést bezérta,
megkGszonte a testiileti tagoknak a részvételt.

k.m.f,

dr. Pungor Edit Kocsis Nora Magdolna
polgarmester jegyzb
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Jelenléti iv

Késziilt Kiibekhazi K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2024. oktéber 21-én
15:00 orai kezdettel megtartott nyilvanos tilésén.

Jelenlévd képviselok:

dr. Pungor Edit polgarmester

Dobrovszki Gabor alpolgarmester ,ﬁf?(/%i é'/ (
Gombos Attila alpolgarmester - ‘Ldfl:)
Bereczki Sandor képviseld -
Martonosiné Czakoé Brigitta képviseld ;/{U Q“-—E s i \:Jr\
. |
Nagy Szabolcs Tibor képvisels NI Ly L //\«La lu%
Peténé Hegyes Mirjam képvisels }ﬁ% Lté\ HS(E Q\‘L 13 ) UL"{\"}II LB,
Kocsis N6ra Magdolna jegyz6 KOW"\] £ WJL\ ;
Papdiné Megyeri Csilla aljegyz6 e ﬁh - f

|

Meghivottak. tandcskozasi joggal jelen 1évok




KUBEKHAZA POLGARMESTERETOL

Kiibekhaza Kozségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete részére

Tisztelt Képvisel§!

MEGHIVO

Kiibekhaza Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
nyilvanos tilését hivom Ossze

2024. oktober 21-én (hétf6) 15:00 érara

amelyre eziton tisztelettel meghivom.

Ulés helye: Kiibekhaza — polgarmesteri iroda
Napirendi javaslatok (nyilvanos iilés):
1) Kiibekhdza Manufaktura Kozhaszni Nonprofit Kft. tovabbi miikddésével
kapcsolatos dontés
Eldadé: Dr. Pungor Edit polgidrmester
2.) A szocidlis tiizifa juttatds szabdlyairél sz6l6 13/2024. (VIIL15.) énkormdinyzati
rendelet modositasa
El6ado: Kocsis Nora Magdolna jegyzd
3.) Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasa

Eléado: Kocsis Nora Magdolna jegyzo

4.) Dontési javaslatok, hozzaszélasok
El6ad6: Dr. Pungor Edit polgarmester

Megjelenesére feltétleniil szamitok!

Kiibekhaza, 2024. oktober 16.

W

Dr. Pungor Edit
polgarmester




ELOTERJESZTES

Ikt. sz.: KUB/1432-1/2024. Targy: targyi eszkozok értékesitése

Tisztelt Képviselo-testiilet!

dr. Molnar Roébert volt polgarmester ¢s Kucsera Istvdnné volt alpolgarmester kérelemmel
fordult a Képviseld-testiilet felé kisértéki targyi eszkozok megvasarlasa érdekében.

Az igényelt eszkdzok nyilvantartasi értéke 0, viszont a kérelmezdk kérték, hogy ezen eszk6zok
értékesitésre keriiljenek résziikre.

A nemzeti vagyonrodl szolo 2011. évi CXCVI. torvény 7. § (2) bekezdése szerint ,,a nemzeti
vagyongazdalkodas feladata (....) a helyi dnkormanyzat feladatanak ellatasa szempontjabol
feleslegessé valo vagyontargyak elidegenitése” is.

Kiibekhaza Kdzség Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletének az dnkormanyzat vagyonarol és
a vagyongazdalkodas szabalyairdl sz6lo 8/2013. (VI.27.) dnkormanyzati rendelet 6. § (3)
bekezdés g) pontja alapjan:

»(3) A Képviseld-testiilet altal a polgdrmesterre atruhazott hataskorok:

g) a vagyon besorolasatol fiiggetleniil az Onkorményzat tulajdonaban 1évé 150.000,- Ft egyedi
bruttdé nyilvantartasi értékhatar alatti ingd vagyontargyak elidegenitésérdl és selejtezésérol
dont;..”

Dr. Pungor Edit polgdrmester ezen jogkorét jelen helyzetben szeretné, ha a Képviseld-testiilet
gyakorolna.

Dr. Molnar Rébert volt polgarmester az alabbi targyi eszkozoket szeretné megvasarolni:

- NEC EA 223W 22/' White Monitor 1db 1.000 Ft értékben (Leltari szama:2023/12/206/6)
- Lenovo NB IDEPAD 15,6" HD LED100 Fekete 5.000 Ft értékben (Leltari szam: 308)
- Samsung Galaxy A33 5G mobiltelefon 4.000 Ft értékben (Leltari szdm: 2023/32/227/1)

Kucsera Istvanné volt alpolgarmester az alabbi targvi eszkozt szeretné megvasarolni:

- NEC EA 223W 22/' White Monitor 1db 1.000 Ft értékben (Leltari szama:2023/12/206/3)
A kérelmek jovahagyasat és az alabbi hatdrozati javaslatok elfogadésat javaslom.
Tisztelettel:

Pungor Edit sk.
polgarmester

.e.../2024. (X.21.) 6nkormanyzati hatarozat
Targy: dr. Molnér Rébert volt polgarmester részére targyi eszk6zok értékesitése

Hatdrozati javaslat

(1) Kiibekhaza Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dontott, hogy az dnkormanyzat
tulajdonat képezo:
- NEC EA 223W 22/' White Monitor 1db 1.000 Ft értékben (Leltari szama:2023/12/206/6)
- Lenovo NB IDEPAD 15,6" HD LED100 Fekete 5.000 Ft értékben (Leltari szam: 308)



- Samsung Galaxy A33 5G mobiltelefon 4.000 Ft értekben (Leltari szdm: 2023/32/227/1)
targyi eszkozoket dr. Molnar Robert volt polgarmester részére értékesiti.

(2) A KépviselO-testiilet felhatalmazza dr. Pungor Edit polgarmestert az adasvételi
szerz6dés megkdotésére €s az egyéb sziikséges dokumentumok alairdsara.

Hataridd: azonnal
Felelos: dr. Pungor Edit polgarmester

Errdl értesitést kap:
- dr. Molnar Rébert volt polgarmester
- Kocsis Néra Magdolna jegyzo
- Gazdalkodas, helyben
- Irattar

.e.../2024. (X.21.) 6nkormanyzati hatarozat
Targy: Kucsera Istvanné volt alpolgarmester részére targyi eszk6zok értékesitése

Hatédrozatijavaslat

(1) Kiibekhaza Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dontétt, hogy az dnkorményzat
tulajdonat képezo:
- NEC EA 223W 22/' White Monitor 1db 1.000 Ft értékben (Leltari szama:2023/12/206/3)

targyi eszkozt Kucsera Istvanné volt alpolgadrmester részére értékesiti.

(3) A Képviselo-testiilet felhatalmazza dr. Pungor Edit polgarmestert az adéasvételi
szerzddés megkdtésére és az egyéb sziikséges dokumentumok alairasara.

Hataridd: azonnal
Felelds: dr. Pungor Edit polgadrmester

Errdl értesitést kap:
- Kucsera Istvanné volt alpolgarmester
- Kocsis Nora Magdolna jegyz6
- Gazdalkodas, helyben
- Irattar



ELOTERJESZTES

Targy: Kiibekhaza Manufaktura K6zhasznt
Nonprofit Kft. tovabbi miikodésével kapcsolatos
dontés

El6ado: dr. Pungor Edit polgdrmester

Kiibekhaza Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kiibekhaza Manufaktura Kozhasznu Nonprofit Kft. tovabbi miikodésével kapcsolatos dontés
az alabbiak szerint terjesztem elo.

Kiibekhdza Manufaktura Kozhaszni Nonprofit Kft. tulajdonosa a Kiibekhdza Kozségi
Onkormanyzat. Magyarorszag helyi énkorményzatairél szold 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Métv.) 36.§ (1) h) pontja szerint nem all fenn &sszeférhetetlenség a képviselGtestiileti taggal
szemben, amennyiben a gazdasagi tarsasag legfobb szervét nem egy tag, hanem a képviseld-
testiilet testiiletként latja el. Figyelemmel erre javaslom, hogy a Kiibekhdza Ko&zségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete ugy hatarozzon, hogy a Kiibekhaza Manufaktura
Ko6zhasznti Nonprofit Kft. legfébb szerve a Kiibekhaza Kozségi Onkorméanyzat Képvisel-
testiilete legyen hatarozatlan idére. Javaslom megtargyalni a Kiibekhdza Manufaktura
Ko6zhaszni Nonprofit Kft. altal miikddtetett Kiibecker Manufaktira vendéglatdegység marcius
01. napjaig torténd esetleges sziineteltetését, vagy téli nyitvatartasi id6 bevezetését 2025
marcius 01. napjdig: azaz péntek, szombat, vasdrnap 12-20 6rdig tartson nyitva. Javaslom
tovabba, hogy a Kiibekcker Manufaktira vendéglatdegység altal foglalkoztatott munkavallalok
vonatkozasaban a munkaltatoi jogkor gyakorlasaval egyéb operativ jellegli feladatok ellatasara
Martonosiné Czako Brigittat bizzuk meg.

HATAROZAT

1) Kiibekhdza Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete Gigy hataroz, hogy
Kiibekhdza Manufaktura Kozhaszni Nonprofit Kft. legfébb szerve a Kiibekhaza
Ko6zségi Onkormanyzat Képvisel$-testiilete.

2) Kiibekhaza Koézségi Onkormanyzat Képviseld-testillete gy hatdroz, hogy a
Kiibekhdaza Manufaktura Kozhaszni Nonprofit Kft. bekovetkezett valtozasainak
cégjegyzékben torténd atvezetésével megbizza dr. Pungor Edit polgarmestert.

3) Kiibekhdza Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ugy hatdroz, hogy a
Manufaktura Kozhaszni Nonprofit Kft. altal mitkodtetett Kiibecker Manufaktara
vendéglatdegység marcius 01. napjaig sziinetelteti a tevékenységét.

4) Kiibekhaza Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ugy hataroz, hogy a
Manufaktura Kézhaszni Nonprofit Kft. altal miikodtetett Kiibecker Manufaktira
vendéglatoegység altal foglalkoztatott munkavallalok feletti munkaltatoi jogkor
gyakorlasaval és egyéb operativ jellegli feladatok ellatasara Martonosiné Czako
Brigittat bizza meg.



Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és Kiibekhéaza
Manufaktura Kozhaszni Nonprofit Kft. tovabbi miikddésével kapcsolatos dontést az
eloterjesztésnek megfelelden elfogadni sziveskedjen.

Kiibekhéza, 2024. 10. 16.

dr. Pungor Edit
polgarmester



Kiibekhaza Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
.../2024. (X. 21.) onkormanyzati rendelete

a szocialis tiizifa juttatas szabalyairol sz6l6 13/2024. (VIIIL.15.) 6nkormanyzati rendelet
modositasarol

Kiibekhaza Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban, a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi II1. térvény (tovabbiakban
Szt.) 45. §-aban kapott felhatalmazas alapjan és a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011.
évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a szocialis
tlizifa juttatasaira vonatkozodan a kovetkezoket rendeli el:

1. §

(1) A szocidlis tlizifa juttatds szabalyairol szol6 13/2024. (VIIL. 15.) 6nkorményzati rendelet 3. § (3)
¢s (4) bekezdése helyébe a kdvetkezo rendelkezések 1épnek:

»(3) A kérelmek elbirdlasa a jegyz6 hataskorébe tartozik, aki a tdimogatasrol legkésdbb 2025. februér
5. napjaig - a (6) bekezdésben foglalt esetben 6t napon beliil - dont.

(4) A dontést kdvetd 5 munkanapon beliil a jegyzd gondoskodik a tiizifa kiszallitasarol.”

(2) A szocidlis tlizifa juttatas szabalyairol szol6 13/2024. (VIIL. 15.) 6nkorményzati rendelet 3. § (6)
bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»(6) hatarido lejartat kovetden beérkezett kérelemnek a jegyzo kiilonos méltanylast érdemld esetben
helyt ad, amennyiben az a rendelet eldirdsainak egyébként megfelel.”

2. §
Ez a rendelet 2024. oktdber 22-én 1ép hatalyba.
Dr. Pungor Edit sk. Kocsis Nora Magdolna sk.
polgarmester jegyzd



Végso eloterjesztdi indokolas

A hatalyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzat alapjan a szocialis tlizifa juttatds esetében a
kérelmeket a jegyz0 biralja el.

ELOZETES HATASVIZSGALAT

Kiibekhaza K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
a szocialis tiizifa juttatas szabalyairol sz6l6 13/2024. (VIIIL.15.) onkormanyzati rendelet

(a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 17. §-a alapjan)

A tervezett jogszabaly varhato kdvetkezményei, kiilondsen:

I. Varhaté tarsadalmi hatasok: nem relevans.

I1. Varhato6 gazdasagi hatas: nem befolyésolja az dnkormanyzat gazdalkodasat.

I11. Varhato koltségvetési hatas: nem relevans.

IV. Varhato kornyezeti kovetkezmények: A tervezetnek kdrnyezetre gyakorolt hatdsa nincs.

V. Varhaté egészségi kovetkezmények: A tervezetben foglaltak végrehajtasanak egészségi hatasa
nincs.

VI. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatas: A tervezetnek adminisztrativ terheket befolyéasolo
hatasa nincs.

VI A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége: jogtechnikai szempontbdl sziikséges.

VIII. A jogalkotas elmaradasanak varhato kovetkezményei: a jogharmonizacié nem valosul meg.
IX. A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:
A személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek rendelkezésre allnak.



Kiibekhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86. §. alapjan Kiibekhaza, Ferencszallas, Klarafalva ¢és Tiszasziget kozségek
képviselo-testiiletei az dnkorméanyzat miikodésével, valamint a polgdrmester, vagy a jegyzo
feladat-és hataskorébe tartozd tligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara kozos onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A
hivatal kozremiikodik az Onkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmilkodésének dsszehangolasban.

A koltségvetési szerv Szervezeti ¢s Miukodési Szabalyzatanak tartalmi elemeit az
allamhaztartasrol $z016 torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(XIL.31.)
Kormanyrendelet 13. §-a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.§

A képviselé-testiiletek a Kiibekhdzi K6zos Onkorményzati Hivatalt a hataskdrébe tartozé
onkormanyzat miikddésére, valamint a polgarmester, vagy a jegyzo feladat-és hataskorébe
tartozo tligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara kozos onkormanyzati hivatalt alakitanak €s tartanak fenn. A hivatal kozremikodik
az Onkormdnyzatok egymas kozotti, valamint az allami  szervekkel  torténd
egylittmikodésének 0sszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:

Kiibekhazi K6zés Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 6755 Kiibekhaza, Pet6fi tér 2.

(2) A Kiibekhazi K6z6s Onkormanyzati Hivatal azonosité adatai:

Torzskonyvi azonosité szama: 805520

Adészam: 15805526-1-06

Szamlaszam: 11735005-15805526

TEAOR 8411 Altalanos igazgatés

KSH statisztikai szamjel 15805526-8411-325-06

A Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal hivatalos bélyegzé leirasad, hasznalata:

Kor alaki, benne kor felirat "Kiibekhazi K6zds Onkormanyzati Hivatal”, kdzépen a
Magyarorszag cimerével.

1. A bélyegz6é hasznaldja, 6rzdje a hasznalatért felelosséggel tartozik. Koteles gondoskodni
arrol, hogy illetéktelen személy a bélyegzoéhoz ne férhessen hozza, ennek érdekében a hivatali
munkaidén kiviil a bélyegzoket zarhatdo lemezszekrényben vagy irodai butorzatban
(szekrény,irdasztal, stb) kell 6rizni. A butorzat zarasaért a bélyegzd hasznaloja felelds.

2. A Hivatal, illetve az onkormanyzatok hivatalos miikodésével Osszefiiggésben keletkezd
iratokon a

bélyegzd csak alairassal egyiitt — az aldir6 beosztasanak feltiintetésével — hasznalhato.

3. A bélyegz6t hasznald anyagi, fegyelmi, biintet6jogi feleldsséggel tartozik a részére atadott
bélyegzd jogszerli hasznalataért, biztonsagos Orzéséért.

A Kiibekhazi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal alapité okiratinak kelte,szama, az
alapitas idopontja:

Alapito okirat kelte, szama:

A Kiibekhazi Kozds Onkormanyzati Hivatal alapito okiratit Kiibekhdza Kozségi
Onkormanyzat  Képviseld-testiilete  66/2012.(X11.19.)  énkormanyzati  hatarozataval,


https://or.njt.hu/eli/726555/r/2019/22/2023-04-29#SZ13.

Ferencszallas Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 105/2012.(XI1.19.) 6nkormanyzati
hatarozataval, Klarafalva Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 86/2012.(XII.19.)
onkormanyzati hatarozataval hagyta jova.

Alapité okiratot modosit6 hatarozatok:

Az alapité okirat 2015. janudr 1. napjatél hatdlyos modositasat Kiibekhaza Kozségi
Onkormanyzat  Képviseld-testiilete  57/2014.(X11.01.)  énkormanyzati  hatarozataval,
Ferencszillas Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 70/2014.(X11.03.) dnkormanyzati
hatdrozataval, Klarafalva Koézségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 87/2014.(XI1.02.)
onkorméanyzati hatarozatival, Tiszasziget Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
121/2014.(X11.03.) 6nkormanyzati hatarozataval hagyta jova.

Alapité okirat kelte:
2012. december 19. napja
Az alapitas idépontja: 2013 januar 1.

Az ellatandé, és a Kkormanyzati funkciéo szerint besorolt alaptevékenységek,
rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek:

- 011130 Onkorméanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatisi
tevékenysége

- 016010 Orszaggytilési, onkormanyzati €és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

- 016020 Orszagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Az ellatando vallalkozasi tevékenység kore, mértéke: A koltségvetési szerv vallalkozasi
tevékenységet nem folytathat.

A Kiibekhazi Kozds Onkormanyzati Hivatalhoz nincs mas koltségvetési szerv, illetve
gazdalkodé szerv rendelve, amelyek vonatkozasaban a Kiibekhazi Kozos Onkorményzati
Hivatal a368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13. §-a alapjan alapitoi, tulajdonosi jogokat
gyakorolna.

2. A kozos onkormanyzati hivatal miikodése, finanszirozasa

2.§

(1) A Kiibekhazi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal 6nalloan miikodd és gazdalkodd
koltségvetési szerv, hozzarendelt onalléan miikodd koltségvetési szerve illetve gazdasagi
tarsasaga nincs. Gazdalkodasi jogkorét az alapit6 okirat hatarozza meg.

(2) A Kiibekhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal miikddési koltségéhez a forrast az adott évi
kozponti koltségvetési torvény az onkormanyzati hivatal miikodésének tdmogatdsa jogcimen
biztositja. A tdmogatds meghatdrozasa az elismert hivatali 1étszam alapjan a személyi é€s
dologi kiadasok elismert atlagos koltségeinek figyelembevételével torténik. A Kiibekhazi
Kozos Onkorményzati Hivatal esetében a tdmogatas lehivdsara a székhely dnkormdnyzat
jogosult. A tovabbi fenntartdsi és miikddési koltségekhez a kozos hivatalhoz tartozéd
onkormanyzatok lakossagszam aranyosan jarulnak hozza, melynek részleteit kiilon
megallapodas tartalmazza.

(3) Kiibekhaza Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete, Ferencszallass Kozségi
Onkorményzat Képviselé-testiilete, Klarafalva Kozségi Onkormanyzat, valamint Tiszasziget
Kozség Onkorméanyzatanak KépviselS-testiilete testiileti iiléseiken dont:

a) a Kiibekhdzi K6z6s Onkormanyzati Hivatal kdltségvetésérdl és zarszamadasarol;
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b)a Kiibekhazi Kozos Onkorméanyzati Hivatal miikodésérdl szol6 megallapodas
elfogadasarol,

c) a Kiibekhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
jovahagyasarol.

d) a Kiibekhazi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratanak elfogadasarol

e) a Kiibekhazi Kozos Onkorményzati Hivatal munkajarél szolo éves jegyzdi beszamold
elfogadasarol

(4) A Kiibekhazi Kozds Onkormanyzati Hivatal koltségvetését és zarszamadasat a
Kiibekhazi K6z6s Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak
szerint.

(5) Kiibekhaza Kozségi Onkormanyzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos kdnyvelési,
adminisztraciés feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(6) Ferencszallas Kozségi Onkormanyzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracios feladatokat Kiibekhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és
mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Klarafalva Kozségi Onkormdanyzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracios feladatokat a Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és
mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(8) Tiszasziget Kozség Onkormanyzata kdltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracios feladatokat a Kiibekhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és
mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(9) A Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k
vagyonnyilatkozati kotelezettségér6él az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
sz616 2007. évi CLIL tv. 3. § (1) bek. c.) pontjdban és a (2) bek. d) pontjdban foglaltak
alapjan.

Jegyz0, aljegyzd

gazdasagi vezetd

gazdalkodasi ligyintézd

3. A Kiibekhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal fébb feladatai
3.8

(1) A képviseld-testiiletek vonatkozasaban:

- elékésziti dontésre az altala meghatarozott onkorményzati tigyeket,

- végrehajtja dontéseit,

- szervezési, Ugyviteli, nyilvantartdsi, informacidés ¢és propaganda, illetve egyéb
adminisztracios teenddket végez,

- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabdaly, a képviselo-testiiletek, a
polgarmesterek meghataroznak,

- Kiibekhaza, Ferencszallas, Klarafalva ¢és Tiszasziget kozség Képviseld-testiiletével
kapcsolatos feladatokat a jegyz0 latja el.

(2) Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elOkészitési €s végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv.,
az 1991. évi XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utobbi altal kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi 6nkormanyzatok és szervei részére feladat — €s
hataskoroket allapitanak meg.

(3) A koztisztviseldk az ligyintézés soran a kovetkezd altalanos kdvetelményeket kotelesek
betartani:

a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,
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b) alapveté kovetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a biirokracia mentesség, a hataridék
betartasa,

C) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket, az
igyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsédleges cél az onkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az ugyintézok kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyiittmiikddni és az
igyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és tajékoztatast
megadni,

f) a Kiibekhazi Koéz6s Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi a tudomdsara jutott allami
szolgalati és lizleti (magén) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi
kotelezettség az adatvédelemrdl szold torvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az lgyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartdsi kotelezettség a
kozhivatal betoltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyz6 tudomasara
hozni, amely az eldbbi kotelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzovel, aljegyzovel kapcsolatos altalanos rendelkezések

4.8

(1) A Kiibekhazi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzéjének, aljegyzéjének kinevezése a
Motv. és a Kttv. eldirasai szerint torténik. A jegyzore, aljegyzore vonatkozo egyéb
rendelkezéseket a Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodésével kapcsolatos
megallapodas tartalmazza.

(2) A Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatalt a jegyzé vezeti, aki felelés annak
torvényes ¢€s eredményes miukodéséért.

(3) A jegyzd, vagy aljegyzd, vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testiileti,
bizottsagi iilésen részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

5. A jegyzo, aljegyz6 f6bb feladatai
5.8

(1) A jegyz8 vezeti a Kiibekhdzi Kozds Onkormdanyzati Hivatalt, gondoskodik az
onkormanyzatok mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyz0, aljegyz0 ellatja a képviselO-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselok
mitkddésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozod
allamigazgatasi dontések eldkészitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

- elkésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsagok el¢ keriil6 eldterjesztéseket,

- ellatja a képviseld-testiiletek, a bizottsdgok szervezési és iligyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

- tanacskozasi joggal részt vesz a testliletek, a bizottsagok iilésein,

- torvényességi észrevételt tehet a szavazas elott az eldterjesztés vitdjaban,

- gondoskodik a testiileti lilés jegyzokonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel egytitt
alairja és 15 napon beliil megkiildi a kormanyhivatal vezetdjének,

- rendszeresen t4jékoztatja a polgarmestereket, a képviseld-testiileteket, a bizottsagokat, az
onkormanyzat munkéjat érint6 jogszabalyokrol, a hivatal munkajardl és az ligyintézésrol.

(3) A jegyz0, aljegyz6 egyéb feladatai:

- dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

- ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskoroket,

- dont a hataskorébe utalt ligyekben,



- hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a Kiibekhaza Kozségi
Onkormédnyzat polgarmesterének egyetértésével gyakorolja a munkaltatdi jogokat a
koztisztviselok tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas),

- ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerusitésével, korszertisitésével kapcsolatos
feladatokat ,

- szervezi a jogi felvilagositd munkat,

- évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek elétt a Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati
Hivatal munkajarol és az tigyintézésrol,

- 9sszehangolja a Kiibekhazi K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkajat,

- képviseli a Kiibekhdzi K6zos Onkorményzati Hivatalt.

6. A Kiibekhazi Kézos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése, létszama

6.§

A Kiibekhazi K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely Kiibekhaza, Pet6fi tér 2., a jegyz6 kdzvetlen vezetésével.
b) Telephely: Ferencszallas Szegedi utca 53. a jegyz6 kozvetlen vezetésével.
c) Telephely: Klarafalva Kossuth utca 171. az aljegyz6 kozvetlen vezetésével.
d) Telephely: Tiszasziget, Szent Antal tér 10. az aljegyz6 kozvetlen vezetésével.
7.8

(1) A Kiibekhazi K6zds Onkormanyzati Hivatal engedélyezett 1étszama: a mindenkori éves
koltségvetési rendeletben foglaltak szerint. (18 £6)

jegyz6 116

aljegyzd 1 {6

gazdalkodasi ligyintézo 4 {6

pénziigyi ligyintézo 3 {6

adoiigyi tigyintézo 3 6

igazgatasi ligyintéz6 6 fo
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(3) Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. A
jegyzd, mint a koltségvetési szerv vezetdje kijeldlt egy, a Kozds Onkormanyzati Hivatal
allomanyaba tartozo koztisztviseldt, aki megfelel a 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 12. §
(1) bekezdésében eldirt kovetelményeknek a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9. §(1)
bekezdésében meghatarozott feladatok
a) a koltségvetési tervezés, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak ¢€s
felhasznalasanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi €és a pénziigyi,
szamviteli rend betartasa, és
b) a koltségvetési szerv miikodtetése, a hasznalataban 1évé vagyon hasznalata, védelme;
ellatasara.

c) a K6zos Hivatal konyvviteli szolgaltatasok (adatszolgaltatasok) elvégzésére.

(4) A Kiibekhazi Koz6s Onkormanyzati Hivatal munkarendje:

Hétfo: 7.30 — 16.00

Kedd: 7.30 — 16.00

Szerda: 7.30 — 16.00

Csiitortok 7.30 — 16.00

Péntek: 7.30 — 13,30

7. A Kiibekhazi K6zés Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6i

8. §

(1) A Kiibekhazi Koézds Onkormanyzati Hivatal dolgozoi a helyszinen kotelesek a
sziikséges felvilagositasokat megadni az ligyfelek szamara, az altaluk kért beadvany trlapokat
atadni, az tigyfelek beadvanyait atvenni €és a helyben elintézhetd ligyeket elintézni. Sziikség
esetén jogsegély szolgalatot nyujtani.

(2) Az tigyfélfogadasi napok és az érdemi munkéhoz sziikséges 1étszam megszervezése a
jegyzo feladata.

(3) Munkaidoén kiviil, illetve a heti szabad- ¢és pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

hazassagkotés

névado linnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa

testiileti iilések, kozmeghallgatasok

halasztast nem tliré kozérdeki feladatok

9. §

(1) Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz0, eldzetes engedélye alapjan torténhet.
(2) A dolgozé kikiildetése soran felmeriild koltségek elszdmoldsa utdlag torténik.
Az utiszamlakat a jegyz0, igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10. §

(1) A Kiibekhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal iranyitasi feladatainak dsszehangolaséara a
polgarmesterek sziikség szerint {ilést hivhatnak ossze.

(2) Sziikség szerint, de évenként legalabb egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. Munkaértekezleten atfogoan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni
a kovetkez6 1dészak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestereket
meg kell hivni.
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9. Pénziigyi, szamviteli rend
11. §

A Kiibekhazi K6zos Onkorményzati Hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat
tartalmazza.

10. Bels6 kontrollrendszer
12. §

(1) A jegyz0 a miikddés folyamatara és sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani,
miikodtetni és fejleszteni a koltségvetési szerv belsé kontroll rendszerét az allamhaztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett modszertani ttmutatok figyelembevételével.

(2) A jegyzd felelds a belsé kontrollrendszer keretében- a szervezet minden szintjén
érvényesiilo- megfeleld

- kontrollkérnyezet,

- kockazatkezelési rendszer,

- kontrolltevékenységek,

- informacios és kommunikacios rendszer, és

- nyomon kovetési rendszer(monitoring) kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

(3) A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon -elveket, eljarasokat és belso
szabalyzatokat, melyek biztositjak, hogy

- a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége ¢és célja Osszhangban legyen a
szabalyszerliséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag ¢és
eredményesség kovetelményeivel,

- az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,

- megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
miikodésével kapcsolatosan, és

- a belsd kontrollrendszer harmonizacidjara €és Osszehangoldsara vonatkozo jogszabalyok
végrehajtasra keriiljenek a modszertani itmutatok figyelembevételével.

(4) A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl
sz016 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelete alapjan a jegyz6 koteles olyan kontrollkdrnyezetet
kialakitani, amelyben

- vilagos a szervezeti struktura,

- egyértelmiiek a hataskori viszonyok és feladatok,

- meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

- atlathat6 a human er6forras kezelés.

(5) A jegyz6 koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikodtetni a
szervezeten beliil, amelyek biztositjdk a rendelkezésre allo forrasok szabalyszert,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalésat.

(6) A jegyzd koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a koltségvetési szerv
ellendrzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikddési folyamatainak szoveges és
tablazatba foglalt leirdsa, amely tartalmazza kiilonosen a feleldsségi €s informacios szinteket
és kapcsolatokat, iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kovetését
¢€s utolagos ellendrzését.

(7) A jegyz6 koteles szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének rendjét, valamint koteles
kockazatkezelési rendszert miikodtetni.


https://njt.hu/jogszabaly/2011-370-20-22

(8) A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok
kiépitését, kiilonosen az alabbiak vonatkozasaban:

a)a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tdmogatasokkal valo elszamolés, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponta
megalapozottsaga,

c) a dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,
valamint

d) a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés
¢s beszamolas).

A Kkoltségvetési  szervek  bels6  kontrollrendszerérél ¢és  belsé  ellendrzésérol
sz616 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 1.sz. melléklet szerinti nyilatkozatban a jegyzd
koteles értékelni a belsé kontrollrendszer mindségét.

11. Belso ellenorzés
13. §

(1) A K6zos Onkormanyzati Hivatal ellenérzése a Movt. és az allamhéztartasrol sz616 2011,
évi CXCV. torvény (tovabbiakban Aht.) belsé ellendrzésére vonatkozd szabélyainak kell
érvényesiilni, amely alapjan elkiiloniil a folyamatba épitett, elézetes utdlagos és vezetoi
ellendrzési tevékenység, €s a belso ellendrzési tevékenység. A belsd kontrollrendszer alapjan
valamint a belso ellendrzés a monitoring részeként mikodik.

Belso ellendrzés mitkddése:

(2) A kozos onkorményzati hivatal belsé ellendrzését az alapitdé Onkorményzatok, mint
tagonkormanyzatok altal fenntartott Dé¢l-Alfoldi Kistérség Tobbceéli Tarsuldsa keretében
miikodo belsd ellendrzés végzi. A kapcsolattartasért, és a belsd ellendrzés mukodtetéséért a
jegyz0 a felelds. A belsd ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek.

12. Kézés Onkormanyzati Hivatal 6vé, védé eléirasok
14. §

A koz0s onkormanyzati hivatal minden dolgozojanak alapvetd feladata, hogy az egészségiik
és testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy annak veszélye
esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozonak ismernie kell a munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyzatot, valamint a
tliz esetére eldirt utasitasokat és a menekiilés utjat, koteles a munka-, baleset-, és tlizvédelmi
oktatdson részt venni.

15. §

A Kiibekhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal hazipénztari, selejtezési, leltarozasi,
igykezelési, munka- tliz- balesetvédelmi és mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon
szabalyzatok tartalmazzak.

13. Ugyiratkezelés specialis szabalyai
16. §


https://njt.hu/jogszabaly/2011-370-20-22
https://njt.hu/jogszabaly/2011-195-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2011-195-00-00

A Kiibekhazi K6zds Onkormanyzati Hivatal iktatdsi és irattarazasi rendjét kiilon szabalyzat
tartalmazza.

14. Kiadmanyozas rendje
17. §
A jegyz6t illeté kiadmanyozasi jogkort a jegyz0 kiilon szabalyzat szerint hatarozza meg.

15. Helyettesités rendje
18. §

Az ligyintézOk a munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

16. Szabadsag engedélyezése
19. §

Szabadsag igénybevételét legalabb egy nappal az igénybevételt megelézéen be kell jelenteni
a jegyzoének vagy az aljegyzOnek. A szabadsag kiilondsen indokolt esetben soron kiviil is
engedélyezhetd.

17. Zaro rendelkezések
20.§

A Kiibekhazi Kozds Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikddés Szabalyzatat az
onkormanyzatok a képviseld-testiileteinek jovahagyasaval a kihirdetés napjan Iéptetik
hatalyba, de rendelkezéseit 2025. januar 1. napjaval kell alkalmazni, tovabba hatalyat veszti a
2015. januar 1. napjan hatalyos Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata.

Kocsis Nora Magdolna
jegyzo

Ziradék: Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot Kiibekhiza Kozségi Onkormanyzat

Képviselo-testiilete a ..... 12024.(X....... ) onkormdanyzati hatdrozataval, Ferencszallds Kozség
Onkorményzat Képviselo-testillete a ...../2014.(X......) Onkorményzati hatdrozataval,
Klarafalva Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a ...../2024.(X.....) onkormanyzati

hatdrozataval, Tiszasziget Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete ..../2024.(X....))
onkormanyzati hatdrozataval jovahagyta.
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